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PANDUAN MEREKOD LOKASI KEBERADAAN STAF
DALAM TEMPOH PERINTAH KAWALAN PERGERAKAN
MELALUI KAEDAH GPS CHECK IN
MENGGUNAKAN APLIKASI UTMSMART

TUJUAN

Merekod lokasi keberadaan staf dalam tempoh Perintah Kawalan Pergerakan.

KAEDAH PELAKSANAAN

a)

b)

d)

Staf merekod (check-in) lokasi keberadaan menggunakan kaedah GPS melalui aplikasi
UTMSmart.

Staf aktif dikehendaki merekod lokasi keberadaan masing-masing sekali sehari pada
hari bekerja dalam tempoh PKP.

Staf aktif TIDAK termasuk semua staf yang sedang berkursus panjang di dalam atau
luar negara seperti cuti belajar, latihan ikhtisas, cuti sabatikal atau kursus pasca ijazah
Lanjutan, staf yang berada di luar negara atas apa-apa tujuan lain, staf yang bercuti

tanpa gaji, cuti separuh gaji atau lain-lain cuti.

Kaedah merekod lokasi adalah dengan menggunakan aplikasi UTMSmart V4.19 yang

boleh dimuat turun melalui App Store atau Google Play.

Bagi staf yang tidak mempunyai kemudahan smart phone untuk merekod lokasi melalui
aplikasi UTMSmart, staf adalah bertanggungjawab untuk memaklumkan lokasi
keberadaan kepada Ketua Jabatan melalui kaedah lain seperti emel, sistem pesanan

ringkas atau telefon.

Bagi staf yang telah diluluskan masuk kampus, staf tidak perlu merekod lokasi di dalam
kampus pada tarikh yang telah diluluskan masuk ke kampus. Kehadiran dalam kampus

akan direkodkan menggunakan kaedah QR Code di pos pengawal seperti sedia ada.



KAEDAH MEREKOD KEHADIRAN

i.  Muat turun aplikasi UTMSmart melalui Google Play atau App Store
ii.  Bagi yang telah memuat turun aplikasi UTMSmart, anda perlu mengemaskini
aplikasi tersebut terlebih dahulu kepad versi 4.19

iii.  Klik pada menu berikut:

Check-in

Movement Control Order
You are not checked-in yet.
Check-in now!

iv.  Kemudian klik pada butang “Check-In”

1l U Mobile 10:53 AM

( Back Movement Record

Movement Control Order
05 Apr 2020

10:53 AM

You are about to check-in your daily log.

No record(s) found.

v. Rekod lokasi akan terpapar seperti contoh berikut:



1l U Mobile & 10:54 AM

< Back Movement Record

Movement Control Order
05 Apr 2020

10:53 AM

You are about to check-in your daily log.

DATE LOCATION
05/04/2020 Pulai, Johore
10:54 AM 4 KM away from UTM Johor Bahru

vi. Selesai



